
Das bringst du mit 

- Kaufmännische Grundausbildung 

- Einige Jahre Berufserfahrung in der Immo-
bilienbuchhaltung, idealerweise kennst du 
dich mit Immotop2 aus 

- Du hast eine gute Auffassungsgabe und 
liebst selbständiges Arbeiten 

- Du bist dienstleistungsorientiert und be-
hältst den Überblick im Zahlen-Dschungel 

- Klare, stilsichere Kommunikation in deut-
scher Sprache 

Darauf kannst du dich freuen 

- Selbständige und spannende Tätigkeit in 
einer wachsenden, dynamischen Unter-
nehmensgruppe 

- Vertrauenskultur mit kurzen Entschei-
dungswegen 

- Familiäres Umfeld und kollegiales Team 

- Aktive Mitgestaltung von Prozessen – wir 
sind offen für deine Ideen 

- Flexibles Arbeiten mit Homeoffice-Mög-
lichkeit und mindestens 5 Wochen Ferien 

- Investition in deine Weiterbildung via 
Falck Academy und externen Lernplatt-
formen 

 

 
 
 
Die Falck Immobilien GmbH ist spezialisiert auf Bewirtschaftung, Bauleitungen, Maklerei sowie 

thematisch nahestehende Beratungsleistungen. Das Unternehmen ist Mitglied des schweizeri-

schen Verbandes der Immobilientreuhänder SVIT und verpflichtet sich dadurch zur Einhaltung 

der Standesregeln und der Berufsethik. Die Falck Immobilien GmbH wurde 2021 in die Falck Un-

ternehmensgruppe integriert.  

Die Falck Gruppe AG ist ein Kompetenzzentrum in den Bereichen Immobilien, Treuhand und Steu-

ern. Die Gruppe darf auf eine lange und erfolgreiche Geschäftstätigkeit zurückblicken.  

 
Zur Verstärkung unseres Buchhaltungsteams in Adliswil suchen wir per sofort oder nach Ver-
einbarung eine:n 

Immobilien-Buchhalter:in (80-100%) 

In dieser spannenden Rolle übernimmst du selbständig die Liegenschaftsbuchhaltung und sorgst 
dafür, dass bei unseren Miet- und STWEG-Objekten finanziell alles rund läuft. Von der Erstellung 
der Heiz- und Nebenkostenabrechnungen sowie den Jahresabschlüssen bis hin zum Mahnwesen 
– du behältst stets den Überblick und arbeitest zuverlässig sowie termingerecht. Mit Jahresab-
schlüssen von STWEG und Mietliegenschaften kennst du dich bestens aus: du erstellst diese sou-
verän, eigenständig und mit hoher fachlicher Sicherheit. Bei Eignung und persönlichem Inte-
resse kann das Tätigkeitsfeld flexibel um Aufgaben im Treuhandbereich ergänzt werden. Im di-
rekten Kontakt mit Mieter:innen und Eigentümer:innen überzeugst du durch Freundlichkeit, 
Kompetenz und deine lösungsorientierte Art. 
 
Im Zahlen-Dschungel fühlst du dich zu Hause. Du arbeitest strukturiert, denkst mit und trägst 
vom ersten Tag an zur hohen Qualität unserer Dienstleistungen bei. Zudem bringst du dich aktiv 
in interne Projekte ein und gestaltest so die Weiterentwicklung unserer Unternehmensgruppe 
mit. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Haben wir einen Match? Dann sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen bitte per  
E-Mail an Sajra Sinanovic, HR-Verantwortliche (recruiting@falck.swiss). Bei Rückfragen zur 
Stelle kannst du dich ebenfalls an Sajra Sinanovic, Telefon 041 244 48 87, wenden. 
 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

mailto:recruiting@falck.swiss

